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El portal/congreso CIPRI 2025 gestiona registro de participaciones y
todo el contenido para ello cuenta con varias opciones. De acuerdo
con el usuario y su rol contara con un enfoque especifico, el cual se

detallara mas adelante.

Aqui encontrara instrucciones claras y faciles de seguir.
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Guia para el registro del participante

El enlace de acceso del portal web del X Congreso CAPRI 2025 es

https://www.flacso.edu.ec/congresocipri2025/

Inscripcién como Asistente

Para inscribir un Asistente de clic en el menu [Inscripcidn - Asistente] o ingrese en el
siguiente enlace https://www.flacso.edu.ec/congresocipri2025/registro/asistente.flacso
en esta pagina se mostrara el formulario de inscripcion.

Ponente

Panel

Costo

1. Ingrese los datos requeridos (Nombre, apellido, identificacién, correo electrénico,
afiliaciéon, ciudad/pais, teléfono/celular). Asegurese de ingresar el correo
electrénico correcto.

Registro de informacion para Asistente

Nombre * Apellido *
Cédula, Pasaporte, NUI,C.I,C.C. (Ingrese sin guiones, caracteres especiales o Correo electronico *
espacios) *
Afiliacién (Universidad/Institucién) * Ciudad/Pais *
Teléfono/Celular (Ingrese sin guiones, caracteres especiales o espacios)

- Nuevo

2. Finalmente, de clic el botén [Guardar] -
3. Recibira un mensaje de confirmacion de registro con su usuario y contrasefia al
correo electronico registrado.

- Nuevo

Informacién guardada correctamente. Usted recibira un mail de confirmacién.

congresocipri2025 REGISTRO-ASISTENTE -
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Actualizar informacion de Asistente

Para ingresar y actualizar la informacion del asistente de clic en el menu [INGRESO] o
ingrese en el siguiente enlace
https://www.flacso.edu.ec/congresocipri2025/registro/login.flacso

1. Ingrese el usuario y contrasefia que fueron enviadas al correo electronico
registrado.

2. De clic en el check del captcha -/, seleccione lo solicitado y de clic en el boton
[VERIFY] (Solamente si requiere).

3. De clic en el botén [Ingresar] -

Inicio v Inscripcion v  Participacion v Cronograma  Programa  Detalles v  Contacto  INGRESO

INGRESO

Captcha D Fm not a robot h
e
- LupE 2%
. HESPE #IRLAB % @ ] K% B3msaRst () Diners Club
fat « - CENTROASIA

4. De clic en el menu [Inscripcion - Asistente] o ingrese en el siguiente enlace
https://www.flacso.edu.ec/congresocipri2025/reqistro/asistente.flacso en esta
pagina visualizara su informacion registrada.

¥ Identificacion Nombres Pexrfil Comeo

5. Actualice la informacion y de clic el boton [Guardar] -

Inscripcién como Ponente

Para inscribirse como ponente de clic en el menu [Inscripcidn - Ponente] o ingrese en el
siguiente enlace https://www.flacso.edu.ec/congresocipri2025/registro/ponencia.flacso
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Asistente
Panel
Costo
1. Seleccione eje tematico e informacion de ponencia como: Titulo, Resumen,

Palabras claves, Referencias bibliograficas. Escriba el resumen (maximo 250
palabras). Adicionalmente ingrese la informacién del ponente como (Nombre,
apellido, identificacion, correo  electronico,  afiliaciéon, ciudad/pais,
teléfono/celular). En caso de existir un ponente adicional/coautor, ingresar sus
datos de la misma forma.

2. De la misma manera se debera llenar los formularios de las tres ponencias a
presentar en el panel.

3. Finalmente, de clic el botdn [Guardar] -
4, Recibird un mensaje de confirmacién de registro con su usuario y contrasefia al
correo electronico registrado para todos los participantes.

Registro de informacion de Ponente -

Eje temético * Titulo *

Seleccione A

Resumen Maximo (250) palabras. *

Palabras clave: Separado por la coma (,) *

Registro de informacion de Ponente -_

Nombre * Apellido *

Cédula, Pasaporte, NUL,C.I,C.C. (Ingrese sin guiones, caracteres Correo electronico *
especiales o espacios) *

Afiliacion (Universidad/Institucion) * Ciudad/Pais *

Teléfono/Celular (Ingrese sin guiones, caracteres especiales o espacios)
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Registro de informacion de Ponente adicional/ coautor -
Nombre Apellido
Cédula, Pasaporte, NUL,C.I,C.C. (Ingrese sin guiones, caracteres Correo electronico

especiales o espacios)

Afiliacién (Universidad/Institucién): Ciudad/Pais:

- Nuevo

Actualizar informacion de Ponente

Para ingresar y actualizar la informacién de ponente de clic en el menu [INGRESO] o
ingrese en el siguiente enlace
https://www.flacso.edu.ec/congresocipri2025/registro/login.flacso

1. Ingrese el usuario y contrasefia que fueron enviadas al correo electrénico
registrado.
2. De clic en el check del captcha ', seleccione lo solicitado y de clic en el boton

[VERIFY] (Solamente si requiere).

3. De clic en el boton [Ingresar] -

Detalles v  Contacto INGRESO

INGRESO

Usuario *

Contrasefia *

Captcha * D I'm not a robot ?
4, De clic en el menu [Inscripciéon - Ponente] o ingrese en el siguiente enlace

https://www.flacso.edu.ec/congresocipri2025/registro/ponencia.flacso en esta
pagina visualizara su informacion registrada. Para editar especificamente, en el
ingreso, seleccionar el perfil que desea editar en caso de haberse registrado con
el mismo usuario varios perfiles.

# Identificacion Nombres Perfil Correo
1 1750107425 ANTHONY MONTALVO Asistente desarrolloti@flacso.edu.ec
2 1750107425 ANTHONY MONTALVO Panel desarrolloti@flacso.edu.ec
3 1750107425 ANTHONY MONTALVO Ponente desarrolloti@flacso.eduec
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5. Actualice la informacioén y de clic el boton [Guardar] -
Inscripcion de Panel

Para inscribir un panel de clic en el menu [Inscripcidn - Panel] o ingrese en el siguiente
enlace https://www.flacso.edu.ec/congresocipri2025/registro/panel.flacso

Asistente

Ponente

1. Seleccione eje tematico e informacion de panel como: Titulo, Resumen, Palabras
claves, Referencias bibliograficas. Escriba el resumen (maximo 250 palabras).
Adicionalmente ingrese la informacion del responsable del panel como (Nombre,
apellido, identificacion, correo  electronico, afiliacion,  ciudad/pais,
teléfono/celular).

2. A continuacion, llene la informacién requerida en la ponencia: Titulo, Resumen,
Palabras claves, Referencias bibliograficas. Escriba el resumen (maximo 250
palabras). Ingrese la informacion del responsable de la ponencia y su asistencia
(virtual o presencial). En caso de contar con ponentes adicionales llenar la
informacién del apartado: Registro de informacion (Ponente adicional Ponencia
Panel)

3. Finalmente, de clic el boton [Guardar] -
4. Recibira un mensaje de confirmacion de registro con su usuario y contrasefia al
correo electrénico registrado.

Registro de informacién de Panel

Eje tematico * Titulo *

Seleccione A

Resumen/Abstract: Maximo (250) palabras. *
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Registro de informacion del Responsable del Panel -
Nombre * Apellido *
Cédula, Pasaporte, NUI,C.I,C.C (Ingrese sin guiones, caracteres Correo electronico *
especiales o espacios) *
Afiliacion (Universidad/Institucion): * Ciudad/Pais: *
Teléfono/Celular (Ingrese sin guiones, caracteres especiales o
espacios)
™ Registro de informacian de Ponencia (1)
Titulo *
Resumen/Abstract: *
Nombre * Apellido *
Cédula, Pasaporte, NUILC1,C.C. (Ingrese sin guiones, caracteres especiales o espacios) * Correo electrénico
Afiliacion (Universidad/Institucion): * Ciudad/Pais: *
Asistencia * Teléfano/Celular (Ingrese sin guiones, caracteres especiales o espacios}
Presencial O Virtual
Nombre Apellido
Cédula, Pasaporte, NUI,C.I,.C.C. (Ingrese sin guiones, caracteres especiales o Correo electrénico
espacios)
Afiliacion (Universidad/Institucian): Ciudad/Pais:

Teléfono/Celular (Ingrese sin guiones, caracteres especiales o espacios)

Actualizar informaciéon de Panel

Para ingresar y actualizar la informacién de panel de clic en el menu [INGRESO] o
ingrese en el siguiente enlace
https://www.flacso.edu.ec/congresocipri2025/reqistro/login.flacso

6. Ingrese el usuario y contrasefia que fueron enviadas al correo electronico
registrado.
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7. De clic en el check del captcha -, seleccione lo solicitado y de clic en el boton
[VERIFY] (Solamente si requiere).
8. De clic en el botén [Ingresar] -
INGRESO
Usuario *
Contrasefia *
Captcha * I:' I'm not a robot »c?w
9. De clic en el menu [Inscripcion - Panel] o ingrese en el siguiente enlace
https://www.flacso.edu.ec/congresocipri2025/reqgistro/panel.flacso en  esta
pagina visualizara su informacion registrada. Si tiene mas de una participacion
por favor seleccionar la participacion erfil que desea editar en caso de haberse
registrado con el mismo usuario varios perfiles.
# Identificacion Nembris Perfil Correc
1 | NTHOMNY MO t )
|; """" ANTHONY MONTALVO t
10. Actualice la informacién y de clic el botén [Guardar] -
Pago Inscripcion
Puede realizar el pago una vez que haya inscrito su ponencia o se haya inscrito como
asistente e inicie la sesion para lo cual debe dar clic en el menu [INGRESO] o ingresar
en el siguiente enlace

https://www.flacso.edu.ec/congresocipri2025/contenido/costo.flacso

1. Ingrese el usuario y contrasefia que fueron enviadas al correo electronico
registrado.

2. De clic en el check del captcha , Seleccione lo solicitado y de clic en el boton
[VERIFY] (Solamente si requiere).

3. De clic en el boton [Ingresar] -
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INGRESO
Usuario *
Contrasefia *
Captcha * D I'm not a robot ] ?
4, De clic en el mend [Inscripcibn - Costo] o ingrese en el siguiente enlace

https://www.flacso.edu.ec/congresocipri2025/contenido/costo.flacso

Asistente

Ponente

Panel

5. Siga los pasos detallados en la pagina.

Guia para el revisor

Inscripcién como Revisor (De ser necesario)

Para inscribir un Asistente de clic en el menu [Inscripcion - Revisor] o ingrese en el
siguiente enlace https://www.flacso.edu.ec/congresocipri2025/reqistro/revisor.flacso en
esta pagina se mostrara el formulario de inscripcion.

1. Ingrese los datos requeridos (Nombre, apellido, identificacién, correo electrénico,
afiliaciéon, ciudad/pais, teléfono/celular). Asegurese de ingresar el correo
electrénico correcto y marque si participara como Profesional o Estudiante.
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Registro de informacién para Revisor

Nombre * Apellido *
Identificacion * Correo electrénico *
Organizacion/Institucién * Ciudad/Pais *

Participo como * Eje temético *

O Profesional O Estudiante Seleccione ... ~

- Nuevo

2. Finalmente, de clic el boton [Guardar] -

Recibird un mensaje de confirmacion de registro con su usuario y contrasefia al correo
electrénico registrado.

Ingreso como Revisor

Para ingresar a revisar las aplicaciones de clic en el meni [INGRESO] o ingrese en el
siguiente link https://www.flacso.edu.ec/congresocipri2025/reqistro/login.flacso

1. Ingrese el usuario y contrasefia que fueron enviadas al correo electrénico
registrado.
2. De clic en el check del captcha , seleccione lo solicitado y de clic en el

botdn [VERIFY] (Solamente si requiere).
3. Finalmente, de clic en el botén [Ingresar] -

Inicio v Inscripcion v Participacion v Cronograma  Programa  Detalles v Contacto  INGRESO

INGRESO

copchas | [ mmnaronn

-

Br® v &

e § ESPE HIRUAB| &5 D @ sovun () Diners Club

CENTROASIA

4, Visualizara habilitado el ment [ADMINISTRACION/Contenido]
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Procesar como Revisor Inscritos X tipo de Participacion

Para ingresar a las opciones ingrese en el ment [ADMINISTRACION/Contenido]

Se mostrard un apartado Inscritos X tipo de participacion.

Para seleccionar o deseleccionar todas las aplicaciones de clic en el check [Sel. todo]

Sele. todo

Para seleccionar o deseleccionar una participacion de clic en el ckeck de la fila del
participante

1.

5.

Para aprobar las aplicaciones

e Seleccione los participantes.

e De clic en el botén [Aprobar aplicaciones]
e Visualizara un mensaje de confirmacién

Para rechazar las aplicaciones

e Seleccione los participantes.

e De clic en el botén [Rechazar aplicaciones]
e Visualizara un mensaje de confirmacién

Notificar estado de aplicaciones

e Seleccione los participantes.

e De clic en el boton [Notificar estado de participacion]

e Visualizara un mensaje de confirmacion y los participantes recibiran una
notificacion al correo electrénico con el estado de su participacion
(Aceptada o Rechaza).

Para descargar documentos de aplicaciones

e Seleccione los participantes.

e De clic en el botén [Descargar documentos seleccionados]

e Visualizara en la bandeja de descarga un archivo comprimido .zip, los
nombres de los documentos inician con el nimero de identificacion del
participante.

Para descargar reporte de aplicaciones
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e De clic en el boton [Reporte XLS de aplicaciones]
e Visualizara un archivo en formato .xls
6. Para visualizar el detalle de una participacion

e De clic en el campo [Identificacion] del participante que es vinculo para
activar una ventana con el detalle.

Inseritos X tipe de participacion

1o o més participantes, Posteriormente de click en los siguientes botane:
Notificar menssje general  Notificar mensaje de registro/ingresa  Aceptar participacion | Rechazar participacion | Notificar estado de participacién

O dificad. Informacién modificada cor

smm * Cédigo T. Apeilido TL Nombre T|  identificacién Correa 1) Tipa Tl Estado Tl Titlo TL Eje tematico TL Resumen T,

ASIS00D] MONTALVO ANTHONY 1750107425 cesamolloti@facsoeduec  Asistente ACTIVO

Guia para el Administrador de la informacion

Ingresar como administrador

De clic en el menu [INGRESO]
2. Ingrese el usuario y contrasefia que fueron enviadas al correo electrénico.
3. De clic en el check del captcha , seleccione lo solicitado y de clic en el boton

[VERIFY] (Solamente si requiere).

4. Finalmente, de clic en el botdn [Ingresar] -

Inicio v Inscripcion v Participacion v Cronograma  Programa  Detalles v  Contacto  INGRESO

INGRESO
Usuadio
Contases
™
coprchas | [ miataren

-

consimemns DESPEFRAE @ @ O gesvsve @i

5. Visualizara habilitado el ment [ADMINISTRACION/Contenido]
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xxxAdministracion del contenido/informacion del congreso

1. De clic en el meni [ADMINISTRACION/Contenido]
2. Visualizara el tab [Contenido pagina web]

3. Para administrar el contenido contamos con un apartado de [administracion de
contenido] permiten visualizar el codigo por el cual se puede buscar, el titulo y su
estado modificable, su tipo predefinido y sus fechas limite de visualizacion (en
caso de tener fechas limite).

4. Para editar el texto de las paginas contamos con dos editores de texto [Contenidol-
Contenido2] que permiten enriguecer el contenido, visualizar el disefio y la fuente
html

Administracién de contenido =

Cadigo * Titulo *

CONTENIDOCONVOCATORIA Call for panels and papers / Propuestas de paneles y articulos

Estado * Tipo *

® Activo Inactivo SuperAdministrador © Congreso

Facha 1 Fecha 2

Contenido 1

ekl [0 B B @ B @ B @ OOs ey

B I VUSXx x* &« L|:=: £ o ¥ E B - L TOM=G 0= 8

Estio - | Fomata  « | Fuste  « | Tamaio - | A~
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Contenido 2
B v D SR eR @ @ @ QU NS  EREOEDNCE =P
BIUSXx L &= £ H B2 A NN - REIIom=E@Q=0

Estlo - Fomalo - Fuete - Temsio - | A-@- 3 WO & ?

Contenido 3 Contenido 4

a - &

5. Para registrar/guardar la informacion ingrese datos en los diferentes campos y de

clic en el boton [Guardar] -

6. Para editar el contenido/ informacion de clic en la fila, actualice los campos

correspondientes y de clic en el boton [Guardar] -

. . . , Nuevo
7. Para limpiar los campos de clic en el boton [Nuevo]

8. Para imprimir un reporte de la informacién de clic en el boton [XLS] .

9. Para habilitar y deshabilitar las columnas que se visualiza en la lista de clic en el
botdn [Columnas], seleccione y/o deseleccione

10. Para buscar informacion debe digitar texto en los filtros de cada columna en caso
de buscar en todos los campos digite el texto en el campo (Buscar:) y presione

enter.

Lista de Informacién || Buscar: | Digite el contenido a buscar y de dlick enter -

Hombre T] Titulo/Mend T1 Contenido 1 TL Contenido 2 TL

Estimado/a: XYZ

Nos complace comunicarle que su
Inscripcién como Asistente ha sido
recibida  satisfactoriame
Congreso CIPRI 2025,
al 31 actubre

ctul
Universidad Internaci
(UIDE) y la Facultad La
Ciencias Sociales - FLACSO-Ecuador.

Para mayores detalles puede acceder a la

11. Parainsertar un mapa debe buscar el mapa deseado en Google Maps, seleccionar

la opcidn de compartir e [Insertar un mapalj.
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Compartir X

Enviar un enlace Insertar un mapa

Mediano - <iframe src="https://www.google.com/maps/embed?pb=1Tm18!Tm  COPIAR HTML

: ,
= = |

. . - |
i€ Universidad de Las Américas -... r ':II
. . . P . ]
Via a Nayon, Quito 170124 Como llegar I'|I'| Casa Somos Cocotog
‘ 4,7 *dcdeded 874 resefias |
I\x Al n 9 rfhrATI

De clic en la opcién copiar HTML para posterior a eso regresar al editor de

] [¢8) Fuente HTML

contenido presionar en [Fuente HTML y pegar después del texto

al que corresponda.

B Fusnte HTML | [ =

Una vez pegado, presionar nuevamente [Fuente HTML] & FeenteHmil oo

regresar a la vista grafica del contenido, revisar y presionar el botén [Guardar]

Administracion de recursos/publicaciones

1.

De clic en el tab [Recursos/Publicaciones]

Para registrar un recurso o publicacion nuevo ingrese los datos en los campos

solicitados, recuerde seleccionar el orden de visualizacion y de clic en el botdn

[Guardar] -

Para editar la informacion, seleccione una fila de la lista de informacion, actualice

los campos y de clic en el boton [Guardar] -
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4. Para limpiar los campos de clic en el boton [Nuevo]
5. Para descargar un reporte en formato Excel de clic en el boton [XLS] .
6. Para habilitar y deshabilitar las columnas que se visualiza en la lista de clic en el
botén [Columnas], seleccione y/o deseleccione
7. Para buscar informacion debe digitar texto en los filtros de cada columna en caso

de buscar en todos los campos digite el texto en el campo (Buscar:) y presione

enter.

Administraciin Recursas/Publicaciones - x

vvvvvvvv

O ==
o Principal 11

Administracion de ejes teméaticos del congreso

8.

10.

11.

De clic en el tab [Eje teméaticos]

Para registrar un eje temético nuevo ingrese los datos en los campos solicitados,

recuerde seleccionar el orden de visualizacion y de clic en el boton [Guardar]

Para editar la informacion, seleccione una fila de la lista de informacion, actualice

los campos y de clic en el boton [Guardar] -

i . . , Nuevo
Para limpiar los campos de clic en el boton [Nuevo]
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12. Para descargar un reporte en formato Excel de clic en el botén [XLS] .

13. Para habilitar y deshabilitar las columnas que se visualiza en la lista de clic en el
botén [Columnas], seleccione y/o deseleccione

14. Para buscar informacién debe digitar texto en los filtros de cada columna en caso
de buscar en todos los campos digite el texto en el campo (Buscar:) y presione

enter.

Administracicn e Temiticos - x

[
- - BH®
FU——— " = o
Administracion Archivo(s) del congreso
1. De clic en el tab [Administracién de archivos(s)]
2. Para subir un archivo ingrese el nombre del archivo con la extensién por ejemplo

(CIRCULAR.pdf). Asegurese de digitar la extensién del archivo.

3. De clic en [+ Archivo] - seleccione el archivo y de clic en el botén
[Abrir]

4, Puede visualizar el enlace de archivo para mostrar laimagen en las paginas para
agregarlas en el contenido (Contenido  Pagina  Web), por
ejemplo:(https://www.flacso.edu.ec/flax15/_upload/congresocipri2025/CIRCULA
RN1.pdf)
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Contenido paginaweb  Recursos/Publicaciones  Eje Tematicos Inscritos X tipo de participacion  Pagos de participantes  Asistencia X tipo de participacion

Ingreso de datos = Visualizacién de archivo =X

Nombre * hitps /www flacso.edu ec/lax15/_upload/cipri2025/imagenteel2 png

Archivo

L£L0

.Axsr.oca.lpg tps:/ fwww flacso.edu.ec/flax1 5/_upload/cipri2025/AKSLOGO jpg

B2 ARTESANIAS_TU.pdf https://www.flacso.edu.ec/flax15/_upload/cipri2025/ARTESANIAS_TU.pdf

Administracion Inscritos X tipo de Participaciéon

Para ingresar a las opciones ingrese en el ment [ADMINISTRACION/Contenido]

Se mostrara un apartado Inscritos X tipo de participacion.

Para seleccionar o deseleccionar todas las aplicaciones de clic en el check [Sel. todo]
Sele. todo

Para seleccionar o deseleccionar una participacion de clic en el ckeck de la fila del
participante

1. Paraaprobar las aplicaciones
e Seleccione los participantes.
e De clic en el botén [Aprobar aplicaciones]
e Visualizara un mensaje de confirmacién

2. Pararechazar las aplicaciones
e Seleccione los participantes.
e De clic en el botén [Rechazar aplicaciones]
e Visualizara un mensaje de confirmacién

3. Notificar estado de aplicaciones
e Seleccione los participantes.
e De clic en el boton [Notificar estado de participacion]
e Visualizara un mensaje de confirmacion y los participantes recibiran una
notificacion al correo electrénico con el estado de su participacion
(Aceptada o Rechaza).

4. Para descargar documentos de aplicaciones
e Seleccione los participantes.
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e De clic en el botén [Descargar documentos seleccionados]
e Visualizara en la bandeja de descarga un archivo comprimido .zip, los

nombres de los documentos inician con el numero de identificacion del
participante.

5. Para descargar reporte de aplicaciones
e De clic en el boton [Reporte XLS de aplicaciones]
e Visualizara un archivo en formato .xls

6. Paravisualizar el detalle de una participacion

o De clic en el campo [Identificacidn] del participante que es vinculo para
activar una ventana con el detalle.

Inseritos X tipe de participacion

g Aceptar participac Rechazar participaci Notificar estado de participacion
Descargar documentos seleccionados

(@) Informacién modificada correctamente. Informacién modificada correctamente.

S Sem——— pr———

100 ~|

Sele.todo  #  Codigo Tl Apallido T Nombre T1  Identificacién Correo 1L Tipo Tl Estado 11 Titulo 1L Eje temitico TL Resumen 1.
T

ASIS001 MONTALVO ANTHON 1750107425 gesamolloti@flacso.eduec  Asistente ACTIVO

Sele.todo 7 Codigo Apellido Nombre Identificacion  Correa Tipo Estado Titulo Eje tematico Resumen

100 v

Administracion Pagos de participantes

Para ingresar a las opciones ingrese en el ment [ADMINISTRACION/Contenido]

Se mostrara un apartado Pagos de Participantes.

Para seleccionar o deseleccionar todas las aplicaciones de clic en el check [Sel. todo]
Sele. todo

Para seleccionar o deseleccionar una participacion de clic en el ckeck de la fila del
participante

En general aqui se puede observar los documentos y estados de los pagos para su
constancia.
1. Para modificar el pago
e Seleccione los participantes.
e En el apartado [Pag6?] De clic en la opcién respectiva
e Visualizara un mensaje de confirmacién
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2. Notificar mensaje general
e Configure en contenido el [CONTENIDOGENERAL]
e Seleccione los participantes.
e De clic en el botén [Notificar mensaje general]
e Visualizara un mensaje de confirmacion y los participantes recibiran una
notificacion al correo electrénico con un mensaje general.
3. Para descargar reporte de aplicaciones
e De clic en el botén [Reporte XLS de aplicaciones]
e Visualizara un archivo en formato .xls

Pagos de participantes

Lista de informacién || Buscar: ntenid y ken T Asistente v | Seleccione estado paga -

1 100 >

Sele. [ Apellido TL Nombre Tl Identificacién T1 Correo Tl poct Tl poc2 Tl Estado page Tl Seleccione Pago? Tl

todo

MONTALVO ANTHONY 1750107425 desarrolloti@flacso.edu.e @

Sele.

oda |7 Apellido Nombre Identificacién Correo Doci pocz Estado pago Pago?
odo

Administracion Asistencia X tipo de Participacion

Para ingresar a las opciones ingrese en el ment [ADMINISTRACION/Contenido]

Se mostrard un Unico apartado Asistencia X tipo de participacion.

Para seleccionar o deseleccionar todas las aplicaciones de clic en el check [Sel. todo]
Sele. todo

Para seleccionar o deseleccionar una participacion de clic en el ckeck de la fila del
participante

En general aqui se puede observar la informacién de los asistentes y determinar su
asistencia.

4. Para modificar la asistencia
e Seleccione los participantes.
e En el apartado [Asiste?] De clic en el botén [Presente] o [Virtual]
respectivamente
e Visualizara un mensaje de confirmacién
5. Notificar mensaje general
e Seleccione los participantes.
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e De clic en el botén [Notificar mensaje general]
e Visualizara un mensaje de confirmacion y los participantes recibiran una
notificacion al correo electrénico con un mensaje general.
6. Para descargar reporte de lainformacion
o De clic en el botén [Reporte XLS de aplicaciones]
e Visualizara un archivo en formato .xls

Asistencia X tipo de participacién

W »
Sele. # Apellido T Nombre Tl Identificacién T Correo TL Tipe TL Titule TL Filiacion T, Estado Tl Asiste T|  Asiste? TL
1 MONTALVO ANTHONY 1750107425 desarrolloti@flacso.ed Asistent Flacso ACTIVO
rest Virtu
f:;o #  Apeliido Nombre Identificacién Correo Tipo Titulo Filiacion Estade Asiste Asiste?
“ 1 100
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