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Guia para pagar matricula y colegiatura en linea
Ingresar con su usuario y contrasefia a infoflax https://flacso.edu.ec/infoflax, luego

seleccione el botdn [Matricula] que se despegara en la parte superior derecha de su
pantalla

En pantalla se desplegara los datos del postulante y las posibilidades de pago que tiene
tanto para la matricula como para la colegiatura

MATRICULA EN LINEA - FLACSO SEDE ECUADOR

MATRICULA Y COLEGIATURA EN LINEA

- | ES 2022 -2023 ) Guia pago en linea®)
| DEPARTAMENTO DE ASUNTOS PUBLICOS o
ESPECIALIZACION EN LIDERAZGO, CAMBIO CLIMATICO Y CIUDADES Cangles de pago’

OGO JOOOCK 20000 20000 Instructivo financiero
INTERESADO/PAGADO

Proceso de matricula "W

* SELECCIONE ITEM(S) DE PAGO * a

DETALLE COSTOS ASISTENCIA FIl. VALOR PAGAR  SEL. FORMA PAGO CUOTAS COLEGIATURA PRONTO PAGO A PAGAR
I MATRICULA 250.00 0 250.00 D
I COLEGIATURA 4250.00 0.00 4250.00 D

En pantalla se desplegara los haberes a pagar asi como los valores por asistencia
financiera y pronto pago (si corresponde) para cada postulante, en los casilleros de

“SEL” se elige que se desea pagar: Dpara de matricula y 1] para asistencia
financiera.

Posteriormente se debe seleccionar la forma de pago para cada opcion elegida
(matricula o colegiatura

Seleccione

Seleccione

[Efectivo] Transferencia

[Efectivo] Depdsito
[Tarjeta de crédito]

Seleccione el nUmero de cuotas de plan de pagos para la colegiatura, en caso de mas
de una cuota se definira también el nimero de cuotas para el contrato de pago.

Seleccione W
Seleccione

[Flan P.]Una cuota
[Plan P.]JDos cuotas
[Flan P.]JCuatro cuotas
[Plan P.]3eis cuotas
[Plan P.]Diez cuotas

Verificacidn de datos y selecciéon del tipo de pago.

En la parte inferior de los datos personales se podra visualizar el resumen de lo
solicitado para verificar lo ingresado como se indica a continuacién


https://flacso.edu.ec/infoflax
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1. Valor de matricula y cuotas elegidas para el plan de pagos

MATRICULA ¥ COLEGIATURA (CUOTAS)

MNro Tipo Fecha Venci. |Valor Estado

1 Matricula 21/febf2022 237.50 Pendiente
1 Colegiatura 05/mar/2022 2125.00 Pendiente
2  |Colegiatura |01/jul/2022 2125.00 Pendiente

2. En caso de seleccionar la forma de pago [Efectivo] o [Depésito] debe cargar el
comprobante de pago en un archivo con formato PDF, independientemente para
cada matricula y colegiatura si esa fue su eleccion en los dos casos

TOTAL MATRICULA $ 237.50 (INICIADO) TOTAL CUOTA 1 COLEGIATURA $ 2125.00 (INICIADO)

Forma pago [Efectivo] Transferencia Forma pago [Efectivo] Deposito

Cargar comprobante de o (POF) «L‘ Cargar comprobante de pago (PDF «L
] ] pago ( ] e g p pago (PDF) ]

Y Y
® Factura datos estudiante ) Otros datos ® Factura datos estudiante (' Otros datos
s . - :
Nombres: [ s Nom bres: [ e
* apellide: [ 200000 * Apellido: [rea00 soomo0

* Identificacion: [ooncoonooo * Identificacian: [occonooons

* Correo: [xxxxx@flacso.edu.ec * Correo: [sxxxx@flacso edu ec
o T - S

Direccion: oo 3000 Direccion:  [aacot xaooor
* Teléfona: |xxxxxxxxx * Teléfono: |xxxxxxxxx

El sistema coloca por defecto los datos del postulante para la facturacion, sin
embargo, se puede cambiar estos datos para que la facturacion de cada pago pueda
ser realizada a una persona diferente. Para ello, de clic en “Otros datos” e ingrese
los datos correspondientes.

3. Para avanzar de clic en el boton Mt ey MATRICULA COLEGIATURA

tomando en cuenta que todo lo ingresado no podra ser cambiado libremente sino a
través de una comunicacion por escrito a gmlopez@flacso.edu.ec

4. Sise esta segura de lo ingresado de clic en el boton “ACEPTAR”

Esta segurd gque desea guardar los detalles de pago de colegiatura ? x

Mo podra realizar cambios una vez que guarde la informacién. 5i desea modificar puede
comunicarse al correo gmlopez@flacso.edu.ec

ACEPTAR | Cerrar

5. En caso de haber seleccionado la forma de pago [Tarjeta de crédito] de clic en el
icono de “Pago en linea Tarjeta de crédito” y continue .. con este proceso
hasta que la transaccion sea autorizada o aprobada. o


mailto:gmlopez@flacso.edu.ec
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Instrucciones adicionales para el pago con Tarjeta de crédito

Una vez que ha finalizado todos los pasos anteriores y en caso de haber
seleccionado la forma de pago [Tarjeta de crédito].

1. Declic en el icono de “Pagar con Tarjeta de crédito” *** . En pantalla se desplegara
detalles de los items seleccionados para el pago con tarjeta de crédito con
placetopay.

“aplacetopay
by evertec

(()DinsCib  TITANIUM | VISA  DISCOVER

e No.Transaccion: 10112 Estado: Pendiente

Datallas da Is compra

[ 1d Articulo ¢ Nombre & Cantidad ¢ Precio < Subtotal

1 (1) MATRICULA ESPECIALIZACION EN LIDERAZGO, CAMBIO CLIMATICO Y CIUDADES 1 2375 2375
1 (1) COLEGIATURA ESPECIALIZACION EN LIDERAZGO, CAMBIO CLIMATICO Y CIUDADES 1 40375 4037.5

Subtotal USD  4275.0
Costo Envio USD 0.0
120IVAUSD 0.0

Dseto USD 00

Total USD 4275.0

Para habilitar el botén pagar: le:

He leido v acepto los

2. Para continuar de clic en la opcion y en el boton [PAGAR] se desplegara la
pantalla para registrar las informacion del pago con tarjeta de crédito.

PlacetoPay

Total a pagar

Ingresa tus datos para iniciar el pago
$1.246,88 € P pag

Correo electrénico
@ Tu proceso de pago expirard en 20 minutos
soooox@uce.edu.ec

Tipo de documento Documenta
Cédula de identidad 9999999999

Nombre Apellidos

Debe continuar con este proceso hasta que su transaccion sea aprobada o
autorizada.

Garante (alumnos ecuatorianos) y documentos

En pantalla se desplegara “GARATE Y DOCUMENTOS” (si corresponde).

1. Ingrese la informacion del garante tomando en cuenta que el garante debe residir
en Ecuador.
2. Cargar los documentos del garante en formato PDF.
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| = GARANTEY DOCUMENTOS |

Los datos del garante (Residente en Ecuador) y documentos son obligatorios.

[
(PDF) (PDF)
@

* Nombre: [ | * Apellido: [ |

B
+ca - 3
Cédula: Genero - [ Cédula garante ] [ Cédula ] X
[ | ) Masculino . Femenino ==
B
* Correo: [ ] * Celular: [ | Ffes S
B asi PGE
* Teléfono [ | Direccién [ ] servicios basicos
domicilio: domicilio: basicos
Estac civl: Fecha — )
nacimiento:
Lugar rabajor | | Direccion T =Trabajo
trabajo: (U Rela. dependencia
Teléfono [ ] Ciudad ) Independiente
trabajo: nacimiento:
Cargo: [ | Profesion

3. Para guardar la informacién del garante y los documentos cargados de clic en el

. GUARDAR GARANTE Y DOCUMENTOS . .
botoén y posteriormente de clic en

[ACEPTAR].

Lugar de residencia para la firma del contrato. (Quienes pagan su
colegiatura en mas de una cuota)

En pantalla se desplegara “LUGAR DE RESIDENCIA PARA LA FIRMA DEL
CONTRATO? (si corresponde).

1. Seleccione lugar/tipo de residencia para la firma del contrato entre “Quito”,
“Provincia” o “Extranjero”.
2. En caso de seleccionar “Provincia” ingrese informacion adicional solicitada.

| LUGAR DE RESIDENCIA PARA LA FIRMA DEL CONTRATO

L. : .

Tipo residencia:  —
e " Quito @ Provincia ') Extranjero

“ Debe com pletar la siguiente infromacion para el envio de contratos y/o garantias por corree al lugar de residencia indicada.

* Ciudad:

* Direccién completa: | |

* Teléfono: [ |

* Celular: [ |

3. Para guardar la informacion ingresada o seleccionada de clic en el botdn

y posteriormente de clic en el botén [ACEPTAR].



