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El Sistema permite registrar procesos de la matricula y realizar el
pago en linea de la primera cuota para doctorado. Esta disefiado para
registrar la forma de pago en efectivo y tarjeta de crédito.

Aqui encontrara instrucciones claras y faciles de seguir.
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Guia proceso de matriculay cuota de colegiatura en linea

Acceso y seleccién de pago

Ingresar con su usuario y contrasefia a INFOFLAX MATRICULA Y PLAN PAGOS COLEGIATURA
https://flacso.edu.ec/infoflax, luego seleccione el boton [N Tiee fechaenct puialogemeEstacio
, L, . 1 Matricula 25/ene/2023 900.00 Pendienm ~
[Matricula] que se despegara en la parte superior derecha | Coleglanaa l10/eeiz023 71 | Pendiom
de su pantalla. 2 |Colegiatura |05/feb/2023 171 |Pendient
3 |Colegiatura |05/mar/2023 171 |Pendient
4 |Colegiatura |05/abr/2023 171 |Pendient
5 |Colegiatura |05/may/2023 171 |Pendient
6 |Colegiatura 05/jun/2023 171 |Pendien
En pantalla se desplegara los datos del postulante y l1as |7 coleaiatura 05/iul/2023 171 Pendient ~
4 »

posibilidades de pago que tiene tanto para la matricula
como para cuota de colegiatura.

TRICULA EN LINEA - FLACSO SEDE ECUADOR

MATRICULA Y COLEGIATURA EN LINEA

DO XXX XXX a Buia pago en \l'neao
DEPARTAMENTO DE ESTUDIOS INTERNACIONALES Y COMUNICACION o
DOCTORADO EN ESTUDIOS INTERNACIONALES Canales de pagd
GUSTAVO ALEJANDRO DUQUE GRANADOS Ingtructive financiero!
POSTULANTE (BECA EXCELENCIA) Procaso de matricula O
Estado del Flujo de Martriculas
1. Pago 2. Creacion 3. Pago 4. Registro Carante 5. Registro 6. Registro 7. Firma Contrato
Matricula Plan Pagos Primera Cuota Datos Bancarios Ficha Estudiantil
Pendients oK Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente
(Aprobacion Tesoreria) (Aprobacisn Tesoreria)
+ SELECCIONE ITEM(S) DE PACO # -
DETALLE COSTOS ASISTENCIAFL VALOR PACAR  SEL COLEGIATURA PP FORMAS PAGO PRONTO PACO A PAGAR
I MATRICULA 1000 7000 D
N COLECIATURA 22800 18240 4560.00 .

1. En pantalla se visualizard la guia de pago en linea de matricula ﬂ detalles

de los canales de pago ﬂ , el instructivo financiero ** y el proceso de matriculas
paso a paso .

Al momento de ingresar con su clave y usuario el sistema identifica los haberes a pagar, asi
como los valores por asistencia financiera y pronto pago (si corresponde) para cada postulante,

en los casilleros de “SEL” se elige que se desea pagar: [:] para de matriculay D para la cuota
de colegiatura.

Seleccione L4

Posteriormente se debe seleccionar la forma de pago para cada |[zfectivo] Transferencia

opcion elegida: Matricula y/o colegiatura. [Efectivo] Depdsito
[Tarjeta de crédito]

Seleccione el nimero de cuotas del plan de pagos de la | seleccione
colegiatura, en caso de mas de una cuota se definird también
el nimero de cuotas para el contrato de pago.

[Colegiatura]Una cuota
[Colegiatura]Dos cuotas
[Colegiatura] Cuarenta cuotas

Elaborado por: Marcia Conlago
Cédigo: ARC_GUIA_SISFIN_MATRICULAPAGOLINEADOCTORADO_001
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Verificacion de datos y seleccion del tipo de pago

En la parte inferior de los datos personales se podra MATRICULA Y PLAN PAGOS COLEGIATURA
visualizar el resumen de lo solicitado para verificar lo [N Tiee Fecha Vonci.  Valor _|Estada
inaresado cémo se indica a continuacién 1 Matricula 25/ene/2023 900.00 Pendient ~
g ' 1 Colegiatura 16/ene/2023 171 Pendiem
, . . 2 |Colegiatura |05/feb/2023 171 |Pendient
1. Valor de matricula y/o cuota(s) de colegiatura elegidas . e e 71 [Pendicat
para el plan de pagos 4 |Colegiatura |05/abr/2023 171|Pendient
5 |Colegiatura |05/may/2023 171 |Pendient
6 |Colegiatura |05/jun/2023 171 |Pendient
7 |Coleniatura [05/iul/2023 171 |Pendien ™
4 »

2. En caso de seleccionar la

forma de pago en efeCtIVO ¢[ $900.00 Transferencia cargar comprobante (PDF) ] A o[ $171 Transferencia cargar comprobante (PDF) ] )~

[Transferencia] o [Deposito]
Factura datos estudiante Otros datos Factura datos estudiante Otros datos

debe Cargar el ComprObante de * Nombres: [Patricio Fernanda * Nombres: [Patricio Fernando

pago en un archivo con formato  *sedide:  [Lépez Baquero * apelido:  [Lopez Baquero

* Identificacion: [1710113828

]

|
PDE y con [tarjeta de crédito] * Identificacién: [1710113828 |

. * Correo: [eareyes@fiacso.zdu.ec ] * Corren: [eareyes@flacso.edu.ec

no es necesaro, . . - .
) . ireccién [Monjas Orguideas, Psi. Mayacela £14-]
independientemente para la sraon  [Eas |
matricula 'y cuota de
colegiatura.

* Direccién:  [Monjas Orquideas, Psj._ Mayacela E14-

*Teléfono:  [2604175

El sistema coloca por defecto los datos del postulante para la facturacién, sin embargo, se
puede cambiar estos datos para que la facturacion de cada pago pueda ser realizada a una
persona diferente. Para ello, de clic en “Otros datos” e ingrese los datos correspondientes.

. , GUARDAR PAGO MATRICULA COLEGIATURA
3. Para avanzar de clic en el boton ,

tomando en cuenta que todo lo ingresado y seleccionado no podré ser cambiado libremente
sino a través de una comunicacion por escrito a gmlopez@flacso.edu.ec

4. Sise esta seguro de lo ingresado de clic en el boton [ACEPTAR]

Esta segurd que desea guardar los detalles de pago de colegiatura 7 »

Mo podra realizar cam bios una vez que guarde la informacion. 5i desea modificar puede
comunicarse al correo electrénico amlopez@flacso.edu.ec.

Antes de aceptar el plan de pagos por favor revise los valores y las fechas limite de pago.

ACEPTAR | Cerrar

Instrucciones adicionales para el pago con Tarjeta de crédito

Una vez que ha finalizado todos los pasos anteriores y en caso de haber seleccionado la
forma de pago [Tarjeta de crédito].

1. Declic en el icono de “Pagar con Tarjeta de crédito” *" . En pantalla se desplegara detalles
de los items seleccionados para el pago con tarjeta de crédito con placetopay.

Elaborado por: Marcia Conlago
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) d  TITANIUM | VISA  DISCOVER

Crwtalios do la oy
M Asticwto Nombee © Considad v ocio Subootal
1 1 A;;:'-J!'\l\— '.A \;ll;A: ‘.\L.l:. T 7.- 3 I
| DO TN ESTUDNDS INTEINADIONALLY L Wi4e 19140
Sebtotal USD 2%00.0
Coste Lovie UBO 00
12%IVA USD 00
Decta USO 20
Total USD
Pare hadeizar ol DOtON DA’ s TIMNDL ¥ (ONGMIONes de UMD
e Beido v acento bos 1temings ¥ condicianes de wia,
2. Para continuar de clic en la opcién y en el boton [Pagar] se desplegara la pantalla
para registrar las informacion del pago con tarjeta de crédito.
PlacetoPay
;’;‘:2;:;58 Ingresa tus datos para iniciar el pago
xooaoo@uce edu.ec
Cédula de identidad 9999999999
Nombre Apellidos

ripcién

Teléfono mévil

CONTINUAR

Debe continuar con este proceso hasta que su transaccién sea aprobada o
autorizada.

Garante (residente en Ecuador) y documentos

En pantalla se desplegara “GARATE Y DOCUMENTOS” (si corresponde).

1. Ingrese la informacién del garante tomando en cuenta que el garante debe residir en
Ecuador.
2. Cargar los documentos del garante en formato PDF.

GARANTE Y DOCUMENTOS

Los datos del garante (Residente en Ecuador) y documentas son obligatorios.

Informacién de la persona garante Documentos garante Documentos estudiante
| (PDF) (PDF)

B —T T
°[ édul o R
Ceduta Genera O Masculino O Femenino | vor |

B
T —— T | Servicios x
“ =
T — e R | Sericios
domicilio: domicilio: basicos
Estado cuil Fecha )
nacimiento:
e — I
trabajo: () Rela. dependencia
B — O Independiente
trabajo: nacimiento:

N —
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3. Para guardar la informacion del garante y los documentos cargados de clic en el boton

GUARDAR GARANTE ¥ DOCUMENTOS . .
_ y postenormente de clic en [ACEPTAR]

Informacion bancaria nacional (estudiantes becarios/as)

En pantalla se desplegara “INFORMACION BANCARIA NACIONAL (ECUATORIANA)" (si
corresponde).

1. Sitiene cuenta bancaria ecuatoriana ingrese la informacion de la cuenta bancaria.
2. Cargar documento en formato PDF en el que se detalle la informacion de su cuenta bancaria.
NFORMACION BANCARIA RACIONAL (ECUATORIANA)

Tiene cuenta en un Banco Nacional (Ecuatoriano): o o

En este item debe cargar su certificado bancario u otro documento
en ¢l que se detalle su informacion bancaria completa.

LT
Nombre banco Seleccione

© Nombres y apeliidos [OOOOC I0000C 0000 XK

o
[ CARGAR DOCUMENTO ]
® |dentificacion registrada Banco

@ 2
190 Coni 8 ahoero Cormente

? Cuenta bancaria

3. Para guardar la informaciébn ingresada o validada de clic en el botén
GUARDAR INFORMACION Y DOCUMENTACION

y posteriormente de clic en el botén
[ACEPTAR].

Comunicado para la suscripcion del contrato y/o garantias.
(Estudiantes becarios/as y quienes pagan su colegiatura en mas de
una cuota)

| COMUNICADO PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO YIO GARANTIAS

En los proximos dias nos comunicaremos por correo electronico para la firma de contratos y/o garantias en la notaria.

Aprobacion/autorizacion del descuento de colegiatura de su beca
mensual. (Estudiantes becarios/as que pagan su colegiatura en mas
de 20 cuotas)

En pantalla se desplegara “APROBACION DESCUENTO DE COLEGIATURA DE SU BECA
MENSUAL” (si corresponde).

Para aprobar/autorizar el descuento de colegiatura de su beca mensual de clic en el boton
[APROBAR/AUTORIZAR] y posteriormente de clic en el botén [ACEPTAR].

| APROBACION DESCUENTO DE COLEGIATURA DE SU BECA MENSUAL

# Usted puede autorizar para que de su estipendio mensual se descuente el valor de la cuota mensual de colegiatura a partir del mes de abril 2023, considerando que la primera cuota esta pagada

APROBAR/AUTORIZAR
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Es de sumaimportancia parala Unidad de Bienestar Universitario que
usted registre los datos solicitados en la Ficha de estudiantes

En la pantalla se desplegara “FICHA ESTUDIANTIL” con para que usted registre los datos
solicitados en la Ficha de estudiantes. La informacién contenida es de uso exclusivo y
confidencial de la Unidad de Bienestar.

Se adjunta la guia informativa

FICHA ESTUDIANTIL

Estimado/a estudiante
Es de suma importancia para la Unidad de Bienestar Universitario que usted registre los datos solicitados en la Ficha de estudiantes. La informacién contenida es de uso exclusivo y confidencial de esta unidad.

Se adjunta la guia informativa
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