FLACSO
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Guia para solicitud de certificados y ampliacion de Tesis Estudiantes FLACSO

Para crear una nueva solicitud se debe realizar el siguiente procedimiento:

Ingresar a la pagina web de FLACSO https://www.flacso.edu.ec y seleccionar el botédn INFOFLAX, se presentara
la ventana para ingresar usuario y clave.

En ventana de usuario y clave digitar las credenciales personales para ingresar
al sistema.

FLACSO

ECUADOR

Acceder al médulo FLAX, menu Estudiante y opcidn “Solicitudes Online” como se indica.
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Se mostrara la pantalla con el listado de sus proyectos Académicos.

Actualmente se pueden realizar las siguientes solicitudes habilitadas para Maestrias y Doctorados:
- Certificado de estar cursando un médulo.

- Certificado de Récord de Notas

- Solicitud ampliacién plazo borrador tesis Doctorado Becario/No Becario

- Solicitud ampliacién plazo tesis Doctorado Becario/No Becario

- Solicitud ampliacién plazo tesis Maestria Becario/No Becario

Al seleccionar un proyecto Académico de la lista, se habilitard en la parte inferior la opcién para crear una
nueva solicitud, asi como el listado de las solicitudes que se hayan realizado para el proyecto académico
seleccionado.

Proyectos Academicos Estudiantes [1]

Luis Alberto Lopez - 1786528927 -~
Departamento Convocatoria Proyecto Estado Beca Dedicacion

Estudios De La Comunicacion Cs 20111 CURSO SUPERIOR DE FORMACION CONTINUA EN Completo MO | Tiempo Completo

PERIODISMO Y RESPONSABILIDAD SOCIAL

DEPARTAMENTO DE SOCIOLOGIA |MA 2013 -2015 I'MESTR'IA EN CIENCIAS SOCIALES CON MENCION EN Graduado MO | Tiempo Completo

Y ESTUDIOS DE GENERO GENERO Y DESARROLLO

DEPARTAMENTO DE SOCIOLOGIA DO 2020-2023 DOCTORADO EN SOCIOLOGIA Regular MO Tiempo Completo

¥ ESTUDIOS DE GENERO v

< -
Lista de Solicitudes

| Crear nueva solicitud Online

No Tipo Num 5ol Fecha Solicitud Fecha Aprobacion Estado X Seqg l

1 Solicitud ampliacidn plazo borrador tesis Doctorado Mo Becario 019 12/05/2022 09:30 Recepcion Unidad 0
Estudiantes

2 | Certificado de Record de Motas 012 12/05/2022 09:24  12/05/2022 09:29 | Solicitud Aprobada 0

Al dar click en la opcidon “Crear nueva solicitud Online” se muestra una pantalla para crear una nueva solicitud.
En esta pantalla se selecciona el tipo de solicitud que se desea realizar y se despliega informacién sobre el
tiempo estimado que tomar3 la solicitud en ser procesada.

Detalle de Solicitud x

Nimero:
Estudiante: LUIS ALBERTO LOPEZ

Departamento: DEPARTAMENTO DE SOCIOLOGIA Y ESTUDIOS DE GENERO
Convocatoria; DO 2020- 2023

Proyecto: DOCTORADO EN SOCIOLOGIA

Es Becario: MO

Tipo de Solicitud:l Certificado de estar inscrito en madulo — I
Estado: Solicitud

Mota: El tiempo estimado del proceso es de 3 dias laborables

B =m




Al dar click en la opcion “Continuar” se despliegan los datos correspondientes al tipo de solicitud.
Dependiendo del tipo de solicitud que se desea realizar, el sistema realizara algunas validaciones.

- Ejemplo de Solicitud Certificado de estar cursando un médulo:

Para realizar esta solicitud, el sistema valida que el estudiante se encuentre inscrito en algin mddulo.

El sistema genera la informacidn para el Certificado y se debe especificar si la informacion que se presenta en
la pantalla es correcta, si selecciona la opcion “NO“, debe ingresar en el campo de texto las observaciones que
crea conveniente enviar para que la procese la Unidad de Estudiantes como en el ejemplo:

Detalle de Solicitud

Nimero:
Estudiante: Luis Alberto Lopez

Departamento:  DEPARTAMENTO DE SOCIOLOGIA Y ESTUDIOS DE GENERO Convocatoria: DO 2020 - 2023
Proyecto: DOCTORADO EN SOCIOLOGIA
Tipo de Solicitud: Certificado de estar inscrito en mddulo

Es Becario: NO
Estado: Solicitud
Nota: El tiempo estimado del proceso es de 3 dias laborables

CERTIFICADO

La Facultad Latinoamericana de Ciencias Sociales, FLACSO - Sede Ecuador certifica que  LUIS ALBERTO LOPEZ

( / . con cédulalpasaporte nimero 1786528927 es estudiante NO BECARIO, en el
DEPARTAMENTC DE SOCIOLOGIA Y ESTUDIOS DE GENERO, convocatoria DO 2020 - 2023 a la que pertenece. Actualmente cursa los médulos y toma las asignaturas siguientes: SEMINARIO DOCTORAL IV
(16/08/2021 - 08/07/2022), asignaturas: Seminario Doctoral IV (c), SEMINARIO DOCTORAL V (14/03/2022 - 03/03/2023), asignaturas: Seminario Doctoral V (c),

élainformacién que se presenta en la pantalla es correcta?
Si No

Observaciones:

Las fechas para el SEMINARIO DOCTORAL no son las actuales. A 341

Responsable Siguiente: Revision Unidad Estudiantes

Generar Documento previo

(Emn corm cmem] B
Se puede generar el documento borrador solo de lectura, haciendo click en el icono pdf.

Una vez ingresada la informacidn solicitada, se puede Guardar y la solicitud se encuentra en estado “Digitado”
Al dar click en la opcidon “Enviar Solicitud”, muestra el mensaje de confirmacién que envia la solicitud a la
Unidad de Estudiantes para que esta sea revisada y procesada y cambia su estado a “Solicitado”.

Esta segurd que desea enviar el proceso?

| Aceptar |  Cancelar

La opcién “Eliminar” borra la solicitud que adn no se ha enviado.
Se puede verificar la etapa de la solicitud al dar click en la opcidn que se indica:

Lista de Solicitudes

|No

Tipo Num Sol Fecha Solicitud Fecha Aprobacion Estado X Seg I
1 Certificado de estarinscrito en médulo 021 16/05/2022 12:45 Recepcion Unidad @
Estudiantes
2 Solicitud ampliacidn plazo borrador tesis Doctorado No Becario 019 12/05/2022 09:30

Recepcién Unidad (]
Estudiantes

3 | Cerificado de Record de Motas 012 12/05/2022 09:24 12/05/2022 09:28 Solicitud Aprobada O



SEGUIMIENTO x

Etapas del proceso

o Solicitud o Revisidn Unidad e Revision Secretaria o Solicitud Aprobada
Estudiantes General

Nota: El iempo estimado del proceso es de 3 dias laborables

‘Seguimiento de la Solicitud

# Estado Anterior Estado Siguiente Observaciones Fecha Registro

1 Solicitud Recepcidn Unidad Estudiantes 16/05/2022 12:45:51

- Ejemplo de Solicitud Certificado de Récord De Notas:

Para realizar esta solicitud, el sistema valida que el estudiante se encuentre al dia en pagos y si se encuentra
en periodo de evaluaciones, que se haya evaluado todas las materias.

En esta solicitud, se genera el listado de materias y calificaciones.

Nimero:

Estudiante: Luis Alberto Lopez

Departamento: DEPARTAMENTO DE SOCIOLOGIA Y ESTUDIOS DE GENERO Convocatoria: DO 2020 - 2023
Proyecto: DOCTORADO EN SOCIOLOGIA Es Becario: NO

Tipo de Solicitud: Certificado de Record de Notas Estado: Solicitud

Nota: El tiempo estimado del proceso es de 3 dias laborables

¥ SEMINARIO DOCTORAL Ill: 15/03/2021-09/07/2021 )
Seminario Doctoral lll {c) Lourdes Gioconda Herrera Mosguera 4 9.31 A SI

% SEMINARIO DOCTORAL IV: 16/08/2021-08/07/2022

Seminario Doctoral IV (c) Ana Maria Goetschel Garzén 4 0.0 EC Sl

¥ SEMINARIO DOCTORAL V: 14/03/2022-03/03/2023

Seminario Doctoral V (c) Ana Maria Goetschel Garzon 4 0.0 EC Sl
Créditos Inscritos 52 Créditos Sin Nota 8 Créditos No Aprobados 0
Créditos Convalidados 0 Créditos Aprobados 44 Promedio 8.90

¢La informacion que se presenta en la pantalla es correcta?
Si No

Observaciones:
1000

Responsable Siguiente: Revisidn Unidad Estudiantes

Generar Documento previo
(E=m ErEm EErm B )
De igual manera se debe especificar la opcidn “SI” si la informacidn estd correcta o “NO” si existe algin dato
incorrecto e ingresar las observaciones.
Dar click en la opcién “Enviar solicitud” para continuar con el proceso.

- Ejemplo de Solicitud de ampliacion de Tesis/Borrador de Tesis para Becarios/No Becarios de Doctorados:

Para realizar estos tipos de solicitud, el sistema valida que el estudiante se encuentre al dia en pagos y si se
encuentra en periodo de evaluaciones, que se haya evaluado todas las materias.

En esta solicitud, se genera el listado de materias y calificaciones y permite que el estudiante ingrese la
justificacion o causas.



Departamento: DEPARTAMENTO DE SOCIOLOGIA Y ESTUDIOS DE GENERD Convocatoria: DO 2020 - 2023
Proyecta: DOCTORADO EN SOCIOLOGIA

Es Becario: NO
Tipo de Solicitud: Solicitud ampliacion plazo tesis Doctorado No Becario

Estado: Solicitud

Nota: El tiempo estimado del proceso es de 3 dias laborables

SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO PARA LA ENTREGA DE LA TESIS DE DOCTORADO PARA ESTUDIANTES NO BECARIOS

@Ver Articulos
Quito, 16/05/2022
Sefiores

Articulo 53]
Comisién Docente

De mi consideracion:

Yo,  LUIS ALBERTO LOPEZ , con cédulalpasaporte nimero 1786528927, estudiante becario, con asistencia financiera del 100.0% del Dociorado DOCTORADO EN
SOCIOLOGIA, convocatoria DO 2020 - 2023, me dirijo a ustedes con el propésito de solicitar 1a extensian en el plazo de entrega de la versidn final de Ia tesis. De conformidad con los Articulos |-
53,54 y55 del Reglamento de Doclorados de FLACSO Ecuador expongo lo siguiente
f. Las causas que motivaron el retraso en la entrega de tesis, debidamente documentadas:
A 1000
Por enfermedad.
v
Archivos Sﬂpﬂﬂl‘ LN LT C U Mota: Debe adjuntar el informe del asesor de Tesis y debe incluir el Cronograma
c. Reporte de notas:
S O N S T
¥ MODULO I: 16/03/2020-15/05/2020
Teoria y Metodologia en las Ciencias Sociales Maria Guadalupe Liliana Rivera Sanchez 4 8.4 B+ Si
¥ MODULO I: 25/05/2020-24/07i2020
Ciudadania, género y sexualidad Cristina Vega Solis 4 8.76 A sl
(Créditos Inscritos 52 Créditos Sin Nota 8 Créditos No Aprobados o
Créditos Convalidados o Créditos Aprobados 44 Promedio 8.90

¢La informacién que se presenta en la pantalla es correcta?
Si No

Observaciones:

1000

esponsable Siguiente: Revisién Unidad Estudiantes

Senerar Documenta previo

Adicionalmente se solicita que se adjunte un archivo de justificacion al dar click en la opcion “Documentos de
Soporte” que permite agregar uno o varios archivos segun corresponda.

ARCHIVOS DE SOLICITUD x
* Hombre:

Cronograma Asesor Tesis
* Documento: (Fgrmatg

atns: pd
Seleccionar Archivo
|Agregar

&) Archivo documento guardado

Nota: Debe adjuntar el informe del asesor de Tesis y debe incluir el Cronograma

Lista de Documentos Estudiante
#

Nombre Archivo Eliminar

o

1 Informe del asesor de tesis

De igual manera se debe especificar la opcidn “SI” si la informacidn estd correcta o “NO” si existe algin dato
incorrecto e ingresar las observaciones.

Dar click en la opcién “Enviar solicitud” para continuar con el proceso.
Ejemplo de Solicitud de ampliacion de Tesis para Becarios/No Becarios de Maestrias:

Para realizar estos tipos de solicitud, el sistema valida que el estudiante se encuentre al dia en pagos y si se
encuentra en periodo de evaluaciones, que se haya evaluado todas las materias.



En esta solicitud, se genera el listado de materias y calificaciones, permite que

el estudiante ingrese
justificacion o causas y que se seleccione el tiempo de ampliacion del plazo.

Departamento:  DEPARTAMENTO DE SOCIOLOGIA Y ESTUDIOS DE GENERO Convocatoria: DO 2020 - 2023

Proyecto: DOCTORADO EN SOCIOLOGIA,

EsBecario:  NO
Tipo de Solicitud: Solicitud ampliacién plazo tesis Doctorado No Becario

Estado: Solicitud
Hota: El tiempo estimado del proceso es de 3 dias laborables

SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO PARA LA ENTREGA DE LA TESIS DE DOCTORADO PARA ESTUDIANTES NO BECARIOS

@Ver Articulos
Quito, 16/05/2022 Articulo 53}
Sefiores =
Comisi6n Docente

De mi consideracion:

Yo,  LUIS ALBERTO LOPEZ , con cédulalpasaporte nimera 1756528927, estudiante becario, con asistencia financiera del 100.0% del Doctorado DOCTORADO EN
SOCIOLOGIA, convecatoria DO 2020 - 2023, me dirijo a ustedes con el propésito de solicitar a extensidn en el plazo de entrega de |2 version final de |a tesis. De conformidad con los Articules ||
53,54 y55 del Reglamento de Doctoradas de FLACSO Ecuador expongo lo siguiente:
a. Las causas que motivaron el retraso en la entrega de tesis,
A 1000
Por enfermedad.
v
Archivos Sﬂpﬂﬂfl [EEETREREEL T IEIG] Hota: Debe adjuntar el informe del asesor de Tesis y debe incluir €l Cronogramal

T El plazo de extension solicitado:
- El plazo de extensién solicitado se debe contar a partir del mes 23 de haber iniciado a cursar la maestria,
hasta 3 meses  hasta  meses

c. Reporte de notas:

Profesor
¥ MODULO I: 16/03/2020-15/05/2020

Teoria y Metodologia en las Ciencias Sociales Maria Guadalupe Liliana Rivera Sanchez

4 2.4 B+ sl
¥ MODULO II: 25(05/2020-24/07/2020
Ciudadania, género y sexualidad Cristina Vega Solis 4 876 A sl
Créditos Inscritos 52 Créditos Sin Nota 8 (Créditos No Aprobados o
Créditos Convalidados o Créditos Aprobados 44 Promedio .90
¢Lainformacion que se presenta en la pantalla es correcta?
S No
Observaciones:
1000

Responsable Siguiente: Revisién Unidad Estudiantes

Generar Documento previo

Adicionalmente se solicita que se adjunte un archivo de justificacién al dar click en la opcion “Documentos de
Soporte” que permite agregar uno o varios archivos segun corresponda.

* Hombre: Cronograma Asesor Tesis

* Documento: S(E;

Seleccionar Archivo
| agreg

O Archivo documento guardado

Nota: Debe adjuntar el informe del asesor de Tesis y debe incluir el Cronograma

Lista de Documentos Estudiante

Hombre Archivo Eliminar

i}

1 Informe del ssesor de tesis

De igual manera se debe especificar la opcion “SI” si la informacion estd correcta o “NO” si existe algin dato
incorrecto e ingresar las observaciones.

Dar click en la opcién “Enviar solicitud” para continuar con el proceso.



