
 
 

Guía para solicitud de certificados y ampliación de Tesis Estudiantes FLACSO 
 

Para crear una nueva solicitud se debe realizar el siguiente procedimiento: 

 

Ingresar a la página web de FLACSO https://www.flacso.edu.ec y seleccionar el botón INFOFLAX, se presentará 

la ventana para ingresar usuario y clave. 

  

En ventana de usuario y clave digitar las credenciales personales para ingresar 

al sistema. 

 

 

Acceder al módulo FLAX, menú Estudiante y opción “Solicitudes Online” como se indica. 

 

 

 



Se mostrará la pantalla con el listado de sus proyectos Académicos. 

Actualmente se pueden realizar las siguientes solicitudes habilitadas para Maestrías y Doctorados: 

- Certificado de estar cursando un módulo. 

- Certificado de Récord de Notas 

- Solicitud ampliación plazo borrador tesis Doctorado Becario/No Becario 

- Solicitud ampliación plazo tesis Doctorado Becario/No Becario 

- Solicitud ampliación plazo tesis Maestría Becario/No Becario 

 

Al seleccionar un proyecto Académico de la lista, se habilitará en la parte inferior la opción para crear una 

nueva solicitud, así como el listado de las solicitudes que se hayan realizado para el proyecto académico 

seleccionado. 

 
 

Al dar click en la opción “Crear nueva solicitud Online” se muestra una pantalla para crear una nueva solicitud. 

En esta pantalla se selecciona el tipo de solicitud que se desea realizar y se despliega información sobre el 

tiempo estimado que tomará la solicitud en ser procesada. 

 

 

 
 



Al dar click en la opción “Continuar” se despliegan los datos correspondientes al tipo de solicitud. 

Dependiendo del tipo de solicitud que se desea realizar, el sistema realizara algunas validaciones. 

 

- Ejemplo de Solicitud Certificado de estar cursando un módulo: 

 

Para realizar esta solicitud, el sistema valida que el estudiante se encuentre inscrito en algún módulo. 

El sistema genera la información para el Certificado y se debe especificar si la información que se presenta en 

la pantalla es correcta, si selecciona la opción “NO“, debe ingresar en el campo de texto las observaciones que 

crea conveniente enviar para que la procese la Unidad de Estudiantes como en el ejemplo: 

 

 
Se puede generar el documento borrador solo de lectura, haciendo click en el icono pdf. 

Una vez ingresada la información solicitada, se puede Guardar y la solicitud se encuentra en estado “Digitado” 

Al dar click en la opción “Enviar Solicitud”, muestra el mensaje de confirmación que envía la solicitud a la 

Unidad de Estudiantes para que esta sea revisada y procesada y cambia su estado a “Solicitado”. 

 
La opción “Eliminar” borra la solicitud que aún no se ha enviado. 

Se puede verificar la etapa de la solicitud al dar click en la opción que se indica: 

 

 



 
 

- Ejemplo de Solicitud Certificado de Récord De Notas: 

 

Para realizar esta solicitud, el sistema valida que el estudiante se encuentre al día en pagos y si se encuentra 

en período de evaluaciones, que se haya evaluado todas las materias. 

En esta solicitud, se genera el listado de materias y calificaciones. 

 
De igual manera se debe especificar la opción “SI” si la información está correcta o “NO” si existe algún dato 

incorrecto e ingresar las observaciones. 

Dar click en la opción “Enviar solicitud” para continuar con el proceso. 

 

- Ejemplo de Solicitud de ampliación de Tesis/Borrador de Tesis para Becarios/No Becarios de Doctorados: 

 

Para realizar estos tipos de solicitud, el sistema valida que el estudiante se encuentre al día en pagos y si se 

encuentra en período de evaluaciones, que se haya evaluado todas las materias. 

En esta solicitud, se genera el listado de materias y calificaciones y permite que el estudiante ingrese la 

justificación o causas. 

 



 
 

Adicionalmente se solicita que se adjunte un archivo de justificación al dar click en la opción “Documentos de 

Soporte” que permite agregar uno o varios archivos según corresponda. 

 
 

 

De igual manera se debe especificar la opción “SI” si la información está correcta o “NO” si existe algún dato 

incorrecto e ingresar las observaciones. 

Dar click en la opción “Enviar solicitud” para continuar con el proceso. 

 

- Ejemplo de Solicitud de ampliación de Tesis para Becarios/No Becarios de Maestrias: 

 

Para realizar estos tipos de solicitud, el sistema valida que el estudiante se encuentre al día en pagos y si se 

encuentra en período de evaluaciones, que se haya evaluado todas las materias. 



En esta solicitud, se genera el listado de materias y calificaciones, permite que el estudiante ingrese la 

justificación o causas y que se seleccione el tiempo de ampliación del plazo. 

 

 
 

Adicionalmente se solicita que se adjunte un archivo de justificación al dar click en la opción “Documentos de 

Soporte” que permite agregar uno o varios archivos según corresponda. 

 
 

 

De igual manera se debe especificar la opción “SI” si la información está correcta o “NO” si existe algún dato 

incorrecto e ingresar las observaciones. 

Dar click en la opción “Enviar solicitud” para continuar con el proceso. 

 


