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1. Ingrese a la página web de FLACSO https://www.flacso.edu.ec y seleccione el menú INFOFLAX. Se 

desplegará una ventana para que ingrese su usuario y contraseña. 

 

 

 

 

 

2. Una vez que ha ingresado al módulo FLAX, diríjase al menú Estudiante y seleccione la opción 

Solicitudes online. 
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3. Se desplegará un listado con los programas docentes en los que ha participado (1). Al seleccionar un 

proyecto académico de la lista, se habilitará en la parte inferior la opción Crear nueva solicitud Online 

(2). 

Además, podrá observar el histórico de solicitudes en línea que ha realizado en caso de existir (3). 

 

 

4. Al dar clic en Crear nueva solicitud Online, se desplegará la siguiente ventana en la que podrá 

seleccionar el tipo de solicitud que desea tramitar. Las solicitudes y certificados que se pueden procesar 

en línea son las siguientes: 

 

Certificado/Solicitud Doctorados Maestrías 

Certificado de estar inscrito en el módulo X X 

Certificado de récord de notas X X 

Solicitud de ampliación de plazo para la entrega del 
borrador de tesis 

X  

Solicitud de ampliación de plazo para la entrega de la 
versión final de la tesis  

X X 
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5. Seleccione la solicitud que desea tramitar, y haga clic en Continuar. 

 

 
 

6. A continuación, se desplegará una ventana en la que podrá revisar la información del documento. Si 

la información es correcta, seleccione SI y haga clic en Enviar solicitud. 
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7. Si tiene alguna observación, seleccione NO, detállela en el cuadro de texto y haga clic en Enviar 

solicitud. La información será revisada y validada por su programa docente o por la unidad de 

estudiantes según corresponda. 

 

 
 

 

8. Puede generar una vista previa del documento, para que pueda observar la información que 

contendrá su certificado/solicitud (4). Este documento no tiene validez legal, ya que no lleva firma ni 

código QR. 

También podrá guardar el borrador de su solicitud al hacer clic en Grabar (5).  
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9. Luego de enviar su solicitud, podrá conocer el estado de la misma al dar clic en la opción Seg, la cual 

se encuentra al final de cada documento, en la Lista de solicitudes. 

También podrá conocer el tiempo estimado para procesar su trámite. Este varía en función del tipo de 

solicitud. 

 

 
 

 
 

10. Una vez que su solicitud se haya procesado correctamente, le aparecerá Solicitud finalizada. Al dar 

clic en esta opción, seleccione Documentos del proceso (6). Se desplegará una ventana que contiene 

los archivos del proceso, los cuales pueden ser descargados (7). 
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